
  

 PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN MENTAWAI 
 
 

Alamat : Jln. Raya Tuapejat KM. 4 Sipora Utara Telp/Fax. (0759) 320253  

 

 

KEPUTUSAN KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL 
KABUPATEN KEPULAUAN MENTAWAI 

Nomor : 12 / DUKCAPIL / 2024 
  

 
TENTANG 

 
PENETAPAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK ( DIP )  

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL  
KABUPATEN KEPULAUAN MENTAWAI 

 
KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL 

 KABUPATEN KEPULAUAN MENTAWAI 
 

   Menimbang : a. bahwa berdasarkan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang 

Keterbukaan Informasi Publik, Badan Publik wajib menyediakan, 

memberikan dan, atau menerbitkan Informasi Publik yang berada 

dibawah kewenangannya kepada Pemohon Informasi Publik, selain 

informasi yang dikecualikan sesuai dengan ketentuan; 

b. bahwa berdasarkan Peraturan Komisi Informasi (PERKI) Nomor 1 

tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi Publik, Daftar 

Informasi Publik ditetapkan oleh Kepala Dinas Kependudukan dan 

Pencatatan Sipil Kabupaten Kepulauan Mentawai; 

c. berdasarkan pertimbangan sebagaimana tersebut pada huruf a dan 

huruf b diatas, maka perlu ditetapkan dengan Keputusan Kepala Dinas 

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Kepulauan Mentawai 

selaku Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi tentang Daftar 

Informasi Publik di Lingkungan Kabupaten Kepulauan Mentawai tahun 

2024.  

Mengingat : 1. Undang-undang Nomor 49 Tahun 1999 tentang Pembentukan 

Kabupaten Kepulauan Mentawai (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 1999 Nomor 177, Tambahan Lembaran Negara 

Republik Indonesia Nomor 3898), sebagaimana telah diubah dengan 

Undang-undang Nomor 9 Tahun 2000 (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2000 Nomor 76, Tambahan Lembaran Negara 

Republik Indonesia Nomor 3964); 

2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan 

Informasi Publik; 

3. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik; 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan 

Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan 

Informasi Publik; 

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017 tentang 

Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi di 

lingkungan Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintah Daerah; 

6. Peraturan Menteri Komunikasi dan Informatika Nomor 

22/Per/M.Kominfo/12/2010 tentang Standar Pelayanan Minimal di 

Bidang Komunikasi dan Informatika di Kabupaten/Kota; 

 

 

 

 

 



  

 
 

MEMUTUSKAN 

 
 Menetapkan         : 

 
 

Ditetapkan  : Tuapejat 
Pada Tanggal : 4 Maret 2024 

KEPALA DINAS 
 
 
 

MUHAMMAD IRSAL, S.Pd.,M.Si 
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7. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar 

Layanan Informasi Publik; 

8. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2017 tentang 

Pengklasifikasian Informasi Publik; 

9. Peraturan Daerah Kabupaten Kepulauan Mentawai Nomor 130 Tahun 

2018 tentang Tugas Pokok dan Fungsi Dinas Kependudukan dan 

Pencatatan Sipil Kabupaten Kepulauan Mentawai; 

10. Peraturan Bupati Kepulauan Mentawai Nomor 62 Tahun 2018 tentang 

Pedoman Pengelolaan Informasi dan Dokumentasi di Lingkungan 

Pemerintah Kabupaten Kepulauan Mentawai.                                   

KESATU : Menetapkan Daftar Informasi Publik (DIP) Kependudukan dan 
Pencatatan Sipil Kabupaten Kepulauan Mentawai sebagaimana 
terlampir pada lampiran keputusan ini.                                                                                      

KEDUA : Daftar Informasi Publik (DIP) sebagaimana dimaksud pada Diktum 
KESATU sebagai acuan pelayanan informasi publik di Lingkungan 
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Kepulauan Mentawai.                                                             

KETIGA : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal yang ditetapkan 



  

Lampiran I : KEPURUSAN KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KABUPATEN KEPULAUAN MENTAWAI 
Nomor : 12 / DUKCAPIL / 2024 
Tentang : PENETAPAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK ( DIP ) DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KABUPATEN KEPULAUAN MENTAWAI 

 
A. INFORMASI DIUMUMKAN SECARA BERKALA 

 

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN INFORMASI 

PENANGGUNGJAWAB 
PEMBUATAN ATAU 

PENERBITAN 
INFORMASI 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 
INFORMASI 

BENTUK INFORMASI 
YANG TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 
PENYIMPANAN 

JENIS MEDIA 
YANG 

MEMUAT 
INFORMASI 

1 INFORMASI TENTANG OPD 

 1.1 Kedudukan /Domisi beserta 
Alamat lengkap 

Menyajikan informasi kedudukan dan 
domisi Dinas Dukcapi 

Dinas Dukcapil Tuapejat Softcopy dan Hardcopy Sampai ada 
perubahan 

 

1.2 Tugas dan Fungsi Menyajikan Informasi tentangTugas 
Pokok dan fungsi Dinas Dukcapil 

Bagian Hukum dan Tata 
Pemerintahan 

Tuapejat s.d.a s.d.a  

1.3 Struktur Organisasi Menyajika Informasi Struktur Dinas 
Dukcapil 

Dinas Dukcapil Tuapejat s.d.a s.d.a  

1.4 SDM yang dimiliki Menyajikan Informasi SDM Dukcapil 
PNS & Tenaga Honorer 

Dinas Dukcapil Tuapejat s.d.a s.d.a  

1.5 Profil Pimpinan Menyajikan Informasi singkat tentang 
Kepala Dinas Dukcapil 

Dinas Dukcapil Tuapejat s.d.a s.d.a  

1.6 LHKPN OPD Menyajikan Informasi tentang SDM yg 
melaporkan LHKPN An. Muhammmad 
Irsal, LHKPN An. Warni Hasan 

 Tuapejat s.d.a s.d.a  

2 INFORMASI KEGIATAN DAN KINERJA DUKCAPIL 

 2.1 Nama dan Program 
Kegiatan  

Menyajikan Informasi tentang Program 
dan Kegiatan Dukcapil Thn 2023 

 Tuapejat s.d.a s.d.a  

2.2 Penanggungjawab dan 
Pelaksana Program 

Menyajikan Informasi Pejabat 
Penanggungjawab dan Pelaksanan 
Program dan Kegiatan Dukcapil Thn 
2023 

Dinas Dukcapil Tuapejat s.d.a s.d.a  

2.3 Target Capaian atau 
Penyerapan Program 
/Kegiatan Disdukcapil 

Menyajikan Informasi Target Capaian 
dan Penyerapan Anggaran Dukcapil 
Thn 2023 

Dinas Dukcapil Tuapejat s.d.a s.d.a  



  

2.4 Sumber dan Besaran 
Anggaran 

Menyajikan Informasi tentang Sumber 
dan Besaran Anggaran Dukcapil Thn 
2023 

Dinas Dukcapil Tuapejat s.d.a s.d.a  

 2.5 Laporan Akuntabilitas 
Kinerja 2023 Dukcapil 

Menyajikan Informasi tentang LAKIP 
Dukcapil_2023 

Dinas Dukcapil Tuapejat s.d.a s.d.a  

2.6 SOP Pelayanan Menyajikan Informasi tentang SOP 
Pelayanan yang ada di Dukcapil 

Dinas Dukcapil Tuapejat s.d.a s.d.a  

3 INFORMASI KEUANGAN DUKCAPIL 

 3.1 DPA 2023 Menyajikan Informasi tentang 
Anggaran Per Kegiatan Dukcapil_2023 

Dinas Dukcapil Tuapejat s.d.a s.d.a  

3.2 RKA 2023 Menyajikan Informasi tentang Rencana 
Kerja Anggaran yang akan 
dilaksanakan oleh Dukcapil  

Dinas Dukcapil Tuapejat s.d.a s.d.a  

3.3 Neraca 2023 Menyajikan Informasi tentang Neraca 
Dukcapil_2023 

Dinas Dukcapil Tuapejat s.d.a s.d.a  

3.4 LRA 2023 Menyajikan Informasi tentang Laporan 
Realisasi Anggaran Dukcapil Thn 2023 

Dinas Dukcapil Tuapejat s.d.a s.d.a  

3.5 CALK 2023 Menyajikan Informasi tentang Catatan 
Atas Laporan Keuangan Dukcapil Thn 
2023 

Dinas Dukcapil Tuapejat s.d.a s.d.a  

3.6 Daftar Aset dan Inventaris 
Dukcapil 2023 

Menyajikan Informasi tentang Daftar 
Aset & Inventaris Dukcapil_2023 

Dinas Dukcapil Tuapejat s.d.a s.d.a  

3.7 Realiisasi Fisik dan 
Keuangan Dukcapil 2023 

Realisasi Fisik Dan Keuangan 
Dukcapil_2023 

Dinas Dukcapil Tuapejat s.d.a s.d.a  

3.8 Kerangka Acuan Kerja 
(KAK) 

Menyajikan Informasi tentang Kerangka 
Ajuang Kerja yang ada di Dukcapil 

Dinas Dukcapil Tuapejat s.d.a s.d.a  

3.9 Renstra 2023 Menyajikan Informasi tentang Rencana 
Stategis Dukcapil Thn 2023-2027 

Dinas Dukcapil Tuapejat s.d.a s.d.a  

4 INFORMASI MENGENAI LAPORAN, PENGADUAN, PENYALAGUNAAN DAN PELANGGARAN 

 4.1 Alur/Skema/Tata Cara 
Pengaduan 

Menyajikan Informasi tentang 
Alur/Skema yang ada di Dukcapil 

Dinas Dukcapil Tuapejat s.d.a s.d.a  

4.2 Form/Lembar Isian 
Pengaduan 

Menyajikan informasi contoh Form 
Pengaduang yang ada di Dukcapil 

Dinas Dukcapil Tuapejat s.d.a s.d.a  

 
 

        



  

5 PERATURAN-PERATURAN 

 5.1 Peraturan-Peraturan Menyajikan informasi tentang 
Dasar/Landasan dan peraturang 
tentang Dukcapil dan Pelayanan 

Dinas Dukcapil Tuapejat s.d.a s.d.a  

6 INFORMASI PENGADAAN BARANG DAN JASA 

 6.1 Pengadaan Barang dan 
Jasa 

Menyajikan Informasi tentang Kegiatan 
Pengadaan Barang Dan Jasa di 
Dukcapil 

Dinas Dukcapil Tuapejat s.d.a s.d.a  

 

B. INFORMASI YANG SERTA MERTA 

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN INFORMASI 

PENANGGUNGJAWAB 
PEMBUATAN ATAU 

PENERBITAN 
INFORMASI 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 
INFORMASI 

BENTUK INFORMASI 
YANG TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 
PENYIMPANAN 

JENIS MEDIA 
YANG 

MEMUAT 
INFORMASI 

1 INFO GRAFI DINAS DUKCAPIL 

 1.1 Info Nomor Telpon 
Penting 

Menyajikan Informasi tentang Nomor 
telp yang bisa dihubungi oleh 
Masyarakat untuk menerima 
pengaduan 

Dinas Dukcapil   Tuapejat s.d.a s.d.a  

 

C. INFORMASI YANG TERSEDIA SETIAP SAAT 

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN INFORMASI 

PENANGGUNGJAWAB 
PEMBUATAN ATAU 

PENERBITAN 
INFORMASI 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 
INFORMASI 

BENTUK INFORMASI 
YANG TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 
PENYIMPANAN 

JENIS MEDIA 
YANG MEMUAT 

INFORMASI 

 1 Surat Keputusan Dinas 
Dukcapil 

Menyajikan Informasi tentang Surat 
Keputusan yang diterbitkan oleh Dinas 
Dukcapil 

Dinas Dukcapil Tuapejat s.d.a s.d.a  

 2 Kumpulan Data Informasi 
Berita Hasil Publikasi 

Menyajikan Informasi tentang kegiatan 
Dukcapil yang telah dipublikasikan baik 
online maupun offline 

Dinas Dukcapil Tuapejat s.d.a s.d.a  

3 SURAT-SURAT PERJANJIAN DENGAN PIHAK KETIGA 

 3.1 Perjanjian Kerja Sama Menyajikan Informasi tentang 
Kerjasama Ducapil Dengan 4 OPD 

Dinas Dukcapil Tuapejat s.d.a s.d.a  



  

4 INFORMASI TENTANG ORGANISASI, ADMINISTRASI KEPEGAWAIAN 

 4.1 Profil Pimpinan dan 
Pegawai 

Bezetting PNS 2023 Dinas Dukcapil Tuapejat s.d.a s.d.a  

 4.2 Dokumen-dokumen 
Keuangan 

Menyajikan Informasi tentang Program 
dan Keuangan Dinas Dukcapil 

Dinas Dukcapil Tuapejat s.d.a s.d.a  

 4.3 Daftar Inventaris Dukcapil Menyajikan Informasi tentang Daftar 
Inventasi Aset Dukcapil 

Dinas Dukcapil Tuapejat s.d.a s.d.a  

5 INFORMASI RENCANA STRATEGIS DAN RENCANA KERJA SERTA PERJANJIAN KINERJA DUKCAPIL 

 5.1 Rencana Strategis Menyajikan Informasi tentang Renstra 
Dukcapil 2023-2027 

Dinas Dukcapil Tuapejat s.d.a s.d.a  

5.2 Rencana Kerja Perangkat 
Daerah 

Menyajikan Informasi tentang Rencana 
Kerja Perangkat Daerah 

  s.d.a s.d.a  

6 INFORMASI LAIN-LAIN 

 6.1 Informasi Pelanggaran Menyajikan Informasi tentang Surat 
yang diterbitkan oleh Dukcapil tentang 
terguran  

Dinas Dukcapil Tuapejat s.d.a s.d.a  

6.2 Laporan Akses Informasi Menyajikan Informasi tentang Berita  
Acara Akses Data 

Dinas Dukcapil Tuapejat s.d.a s.d.a  

6.3 Pengaduan Masyarakat 
Umum 

Menyajikan Informasi tentang 
Pengaduang dan Rekap pengaduan 
Thn 2021 

Dinas Dukcapil Tuapejat s.d.a s.d.a  

 

 
 

Ditetapkan  : Tuapejat 
Pada Tanggal : 4 Maret 2024 

KEPALA DINAS 
 
 
 

MUHAMMAD IRSAL, S.Pd.,M.Si 
NIP. 196711101997021003 

 


